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PROCEDURA WYKONYWANIA ZDJEC | NAGRAN VIDEO

Wstep — uzasadnienie

Zyjemy w czasach, w ktérych technologie cyfrowe bardzo rozpowszechnity uzywanie i tym samym
naduzywanie mozliwosci fotografowania. Wiekszos¢ z Dzieci, ktére sg w rdznoraki sposéb
wykorzystywane sg wykorzystywane przez osoby, ktére znajg. Wzielismy to pod uwage, jak rowniez
ryzyko tego, ze Dziecko ktére moze by¢ zidentyfikowane przez osoby obce jako cel wykorzystania. W
ocenie Szkoty ryzyko to jest na tyle mate, ze zaktadajac, iz poprzez niniejszg procedure wprowadzone
zostajg wtasciwe zasady postepowania przy wykonywaniu zdjec czy nagran (wfaczajac w to ochrone
danych osobowych i kontaktowych) praktykowanie wykonywania zdje¢ czy nagran Dzieci podczas
réznego rodzaju wydarzen szkolnych przez rodzine i media powinno by¢ dozwolone zgodnie z zapisami
niniejszej procedury. Co wiecej rozpowszechnione uzywanie telefonéw komaérkowych jako aparatéw
cyfrowych sprawia, iz wprowadzanie i egzekwowanie zakazéw w tym zakresie staje sie bardzo trudne.
Generalnie uwazamy, ze fotografie wykonane w Szkole sg Zzrédtem dumy i przyjemnosci ze $ledzenia
rozwoju Dziecka oraz pozytywnie wptywajg na samoocene zaréwno Dzieci jak | ich rodzin. Uwazamy,
iz praktyka wykonywania zdje¢ czy filméw z wydarzen szkolnych powinna byé kontynuowana z
zastrzezeniem stosowania sie do zapisow niniejszej procedury jako praktycznych wytycznych dla
sposobu wykonywania | udostepniania zdje¢ czy filméw dla zapewnienia bezpieczeristwa Ucznidow.

Zagadnienia zwigzane z wyrazaniem zgody na wykonywanie zdjeé czy filmow.

Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (RODO / GDPR UK wraz ze zmianami
wprowadzonymi ustawg Data Protection Act 2018) wptywa na sposdb, w jaki mozemy wykonywac i
uzywac zdjec czy nagran. Jest tak z uwagi na fakt, iz zdjecie czy nagranie Dziecka jest dla celéw RODO
uzyciem danych osobowych Dziecka. W zwigzku z tym wymaga uzyskania od Rodzica/ Opiekuna
Prawnego Dziecka ponizej 18-tego roku zycia zgody na wykonywanie zdje¢ czy nagran tego Dziecka dla
celéw wykraczajgcych poza podstawowe funkcje edukacyjne Szkoty (jak na przyktad szkolna strona
internetowa, czy przedstawienia teatralne). Wazne jest rowniez, azeby ustali¢ i wzig¢ pod uwage
zdanie Dziecka w tym zakresie. Podczas pobytu danego Dziecka w Szkole moze by¢ wiele sytuacji, przy
okazji ktérych Szkota moze chcie¢ wykonac zdjecie Dziecka czy nagranie z udziatem Dziecka. Ze wzgledu
na to wyrazenie zgody Rodzica/ Opiekuna Prawnego na wykonywanie zdje¢ czy nagran danego Dziecka
odbywac sie bedzie w formie zapisanej w niniejszej procedurze, gdy Dziecko zaczynaé bedzie nauke w
Szkole i wazne bedzie przez okres uczeszczania Dziecka do Szkoty. Podpisana przez Rodzica/ Opiekuna
Prawnego zgoda na wykonywanie zdje¢ czy nagran z udziatem Dziecka zgodnie z formularzem
zatagczonym do niniejszej procedury przechowywana bedzie w archiwum Szkoty i obejmuje wszelkie
przypadki uzycia zdje¢ czy nagran Dziecka wykraczajgce poza standardowe ich uzycie w pracy Szkoty.
Zgoda udzielana jest dla wykonywania zdje¢, nagran video oraz uzycia ich w internecie. Rodzic/
Opiekun Prawny Dziecka ma prawo do wycofania zgody w kazdym momencie, musi jednak uczynié to
w formie pisemnej.
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Planowanie wykonywania zdje¢ dzieci

Publikowanie zbiorczych zdje¢ wraz z detalami dotyczgcymi Dzieci moze umozliwia¢ osobom spoza
Szkoty zdalne uzyskiwanie informacji, ktére mogg pomagaé w ich identyfikacji co moze w dalszej
perspektywie prowadzi¢ do préby nawigzania przez takie osoby bezposredniego kontaktu z Dzieckiem.
Rozwigzania opisane ponizej powinny pomdc w minimalizowaniu ryzyka takiego niechcianego
kontaktu:

e Tam, gdzie to mozliwe, wykonywa¢é raczej ogélne ujecia klas lub aktywnosci grupowych Dzieci niz
zdjec zblizen pojedynczych Ucznidw. Kat uzycia aparatu/kamery: wykonywanie uje¢ zza ramion czy z
tytu sprawia, ze zdjecia s3 mniej rozpoznawalne.

e Uzywac zdjec Dzieci w odpowiednim ubraniu. Szczegdlnie zwraca¢ uwage na zdjecia wykonywane
podczas zajeé¢ wychowania fizycznego lub wydarzen okazjonalnych, aby zachowywaé skromnosé.

* Wszedzie tam, gdzie to mozliwe, pamietac o tym, aby uzywaé w komunikacji szkolnej zdje¢ Dzieci o
roznym pochodzeniu etnicznym oraz pozytywnych uje¢ Dzieci z niepetnosprawnosciami, aby
promowac Szkote jako miejsce wspdlne dla rdinych Srodowisk zgodnie z zapisami Ustawy o
dyskryminacji osdb niepetnosprawnych (Disability Discrimination Act).

e Zawsze rozwazac alternatywe: Czy zdjecie Dziecka jest naprawde potrzebne, czy dla celéw danej
publikacji nie wystarczy na przyktad zdjecie wykonanej przez Dziecko pracy?

Identyfikacja Uczniow

Departament Edukacji zaleca, jako ogdlng zasade, gdy tres¢ zgody jest niejasna: jezeli Dziecko jest
wymienione z imienia i nazwiska — nie uzywac jego zdjecia. Jezeli uzyte zostato zdjecie Dziecka — nie
uzywac jego danych osobowych.

Szkota zaleca:

e Uzywaé minimum niezbednych informacji. Czy jest naprawde konieczne, azeby do zdjecia dotgczaé
dane osobowe Dzieci, nazwe klasy czy szkoty?

W Polskiej Szkole Przedmiotéow Ojczystych w Slough (Polish Heritage School Slough) nie uzywamy
petnych danych osobowych naszych Uczniéw.

Korzystanie ze zdje¢ Dzieci dostarczonych przez osobe trzecig

Prawa autorskie nie dotycza zdje¢ do prywatnego uzytku rodzinnego. Prawa autorskie istniejg jednak
w przypadku fotografii komercyjnych i nalezg do fotografa. Prawo autorskie jest prawem, z ktérego
fotograf automatycznie korzysta jako twérca dzieta, aby uniemozliwi¢ innym osobom wykorzystywanie
jego dzieta i kontrolowac sposéb, w jaki inni go uzywaja.

Przed uzyciem zdjecia dostarczonego przez osobe trzecig Szkota bedzie sprawdza¢, czy osoba trzecia
jest wihascicielem praw autorskich do zdjecia i uzyska pisemng zgode na jego uzycie. Wykorzystanie
zdjecia przez Szkote bez zgody wtasciciela praw autorskich moze spowodowac podjecie dziatan
przeciwko nam w zwigzku z naruszeniem praw autorskich.
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Obrazy pobrane z Internetu rowniez podlegajg prawom autorskim. Osoby trzecie majg zasadniczo takie
same obowigzki jak Szkota, aby uzyska¢ zgode Rodzicdw/Opiekundéw Prawnych na wykorzystanie i
rozpowszechnianie zdjeé. Dlatego Szkota w odpowiednich sytuacjach, poprosi strone trzecig o
zagwarantowanie, ze wszystkie odpowiednie zgody zostaty udzielone i ze sg one uprawnione do
dostarczenia zdjeé/ nagran.

Wykorzystywanie zdjec Dzieci przez prase

Prosimy zapoznac sie z powyzszymi zaleceniami -, Identyfikacja uczniéw”. Moze sie zdarzy¢, ze prasa
zrobi zdjecia Uczniom w Szkole. W zatgczonym formularzu zgody podkreslono potencjalne ryzyko dla
Rodzicéw / Opiekundéw Prawnych, aby mogli oni podjgé¢ swiadomg decyzje, czy wyrazi¢ zgode na
umieszczenie swoich Dzieci w prasie oraz czy ich imie i nazwisko powinno towarzyszy¢ fotografii /
nagraniu. Sposdb, w jaki prasa korzysta ze zdje¢ / nagran jest kontrolowany przez odpowiednie
branzowe kodeksy postepowania oraz prawo. Biorgc jednak pod uwage naszg odpowiedzialnos¢
wobec Rodzicdw/ Opiekunéw Prawnych i Ucznidw, zapewniamy, ze nadawcy i fotografowie prasowi,
na terenie Szkoty, sg Swiadomi wrazliwosci zwigzanej ze podawaniem danych szczegétowych,
przeprowadzaniem indywidualnych wywiadéw oraz fotografig bliskg lub sportowa.

Prospekty szkolne i inna literatura

Chociaz wiekszos¢ literatury szkolnej jest wysytana do okreslonych odbiorcéw, Szkota bedzie unikac
uzywania danych osobowych lub petnych nazwisk Dziecka na zdjeciach. Patrz: zalecenia Departamentu
Edukacji powyzej.

Nagrania video

Szkota upewnia sie, ze posiada zgode Rodzicéw / Opiekunéw Prawnych, zanim jakiekolwiek Dziecko
pojawi sie w filmie. Rodzice / Opiekunowie Prawni moga nagrywac filmy przedstawiajace Dzieci w
Szkole czy w trakcie roznego rodzaju wydarzen szkolnych na uzytek wtasny i rodzinny, poniewaz nie s
one objete Ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO). Szczegéty w czesci:
Rodzicielskie prawo do wykonywania zdjec (ponizej).

Strony internetowe

Jest to obszar, ktéry budzi szczegdlne obawy Rodzicéw/ Opiekunéw Prawnych z powodu potencjalnego
niewtasciwego wykorzystania zdjec przez pedofiléow. Dzieki fotografii cyfrowej istnieje mozliwos¢, ze
zdjecia Dzieci mogag by¢ tworzone, przetwarzane i rozpowszechniane bez wiedzy Rodzicow /
Opiekunéw Prawych lub Dzieci. Dodatkowo zaniepokojenie wynikajgce z powodu takiego ryzyka
polega na tym, ze Dzieci mogg by¢ wykorzystywane, a Szkota moze by¢ krytykowana lub pociggana do
odpowiedzialnosci w takich sytuacjach. Szkota dopilnuje, aby zdjecia na stronie internetowej byty
zaktualizowane. Szkota dba o identyfikacje i szanuje poglady Rodzicow/ Opiekunéw Prawnych na temat
korzystania z fotografii Dzieci na stronie internetowej.
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Rodzicielskie prawo do wykonywania zdjec

Rodzice / Opiekunowie Prawni nie sg objeci ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych
(RODO), jesli robig zdjecia lub nagrywaja video na wtasny uzytek. RODO nie powstrzymuje zatem
Rodzicéw / Opiekundw Prawnych przed wykonywaniem zdje¢ lub nagrywaniem video podczas imprez
czy wydarzen szkolnych. Rodzicom/ Opiekunom Prawnym nie wolno jednak robi¢ zdjeé ani nagrywac
video w celach innych niz na wiasny uzytek (np. w celu sprzedazy filméw z imprezy szkolnej).
Nagrywanie i / lub fotografowanie do celéw innych niz prywatne wymaga zgody innych Rodzicéw/
Opiekunéw Prawnych, ktérych Dzieci mogg zostac ujete na zdjeciu badz filmie. Bez takiej zgody nastgpi
naruszenie ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO). Zatgczony formularz
zgody przypomina Rodzicom/ Opiekunom Prawnym o tym fakcie. Pomijajgc kwestie ochrony danych,
Szkota moze rozwazy¢ zakazanie filmowania / nagrywania / fotografowania wydarzen szkolnych,
imprez, dni sportowych itp., jesli uzna to za stosowne. Uwazamy jednak, ze wielu Rodzicow /
Opiekunéw Prawnych jest zdania, ze wprowadzenie takiego zakazu jest zbyt ostrozne i na tym etapie
nie wprowadzilismy takiego postepowania. Gdybysmy chcieli wprowadzié¢ taki zakaz, skorzystaliby$my
z porady prawnej, aby zapewni¢ podjecie wtasciwych krokéw, jednoczesnie uznajac, ze taki zakaz bytby
trudny do wyegzekwowania. Szkota wprowadzi jednakze taki zakaz, jesli bedzie to konieczne. Wazne
rzeczg jest, aby mie¢ pewnos¢, ze osoby niemajgce zwigzku ze Szkotg nie beda miaty okazji potajemnie
wykonywac¢ zdjecia czy filmowac. Pracownicy Szkoty beda sprawdza¢ osoby sobie nieznane czy
postronne, czy osoby takie nie wykonujg zdjeé czy nagran video podczas szkolnych wydarzen, imprez
czy produkcji.

Przechowywanie zdjec

Zdjecia beda przechowywane w bezpieczny sposdb wytacznie do autoryzowanego uzytku w Szkole i
usuwane w drodze zwrotu Dziecku, Rodzicom/ Opiekunom Prawnym lub, w stosownych przypadkach,
niszczenia.

Oficjalne zdjecia szkolne

Szkota bedzie okresowo zaprasza¢ do Szkoty profesjonalnego fotografa do robienia portretow / zdjec
poszczegdlnych Dzieci i / lub grup klasowych. Rozwazajac takie dziatanie, Szkota przeprowadzi wtasng
ocene ryzyka pod katem profesjonalizmu i przygotowania zaangazowanego fotografa / agencji i ustali
jakie kontrole/ weryfikacje takiej osoby zostaty przeprowadzone. W kazdym przypadku zaproszenia
profesjonalnego fotografa do Szkoty powstang umowy dotyczace udostepniania i przetwarzania
danych RODO pomiedzy Polish Heritage School Slough (administrator danych) a fotografami
(przetwarzajgcymi dane), ktére zapewnig rowniez odpowiedni poziom nadzoru w celu zabezpieczenia
dobra Dzieci przez caty okres, gdy odwiedzajgcy bedg obecni na terenie Szkoty.

Przydatne Zrodta informacji

,Dbanie o bezpieczeristwo dziecka w Internecie” opublikowane przez rzad Wielkiej Brytanii online:
https://www.gov.uk/government/publications/child-safety-online-a-practical-guide-for-parents-and-
carers Skargi prasowe. Kodeks postepowania Komisji pod adresem: www.pcc.org.uk/cop/cop.asp
Fundacja Obserwacji Internetu pod adresem: www.internetwatch.org.uk
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Ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (RODO) -

Formularz zgody Rodzicéw / Opiekunéw Prawnych

Imie i NazWisko DzZiecka: .....coeviveieieereecece e (zgodnie z formularzem zapisowym)

W naszej Szkole czesto wykonujemy zdjecia Dzieciom. Mozemy wykorzystywac takie zdjecia w
prospekcie szkolnym lub w innych drukowanych publikacjach, ktére produkujemy, a takze w
Internecie. Mozemy réwniez nagrywac filmy lub nagrania z kamery internetowej na potrzeby
komunikacji czy konferencji pomiedzy szkotami, monitorowania lub innych celdw edukacyjnych. Od
czasu do czasu naszg Szkote mogg odwiedza¢ media, ktére sfotografujg lub sfilmujg odwiedzajgca
Szkote osobe lub inne wydarzenie szkolne. Uczniowie mogg pojawiac sie na tych zdjeciach, ktére
moga pojawic sie w lokalnych lub krajowych gazetach lub w programach telewizyjnych. Aby
zachowac zgodnos¢ z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO),
potrzebujemy Panstwa zgody, zanim bedziemy mogli sfotografowac lub nagraé Paistwa Dziecko.

Publikacja zdje¢ i nagran wideo - czy mozemy wykorzysta¢ wizerunek Panstwa dziecka w materiatach
drukowanych lub online (na stronie internetowej Szkoty lub jej kanatach spotecznosciowych)?

Tak / Nie (zgodnie z wyborem w formularzu zapisowym)

Zgoda na publikacje wizerunku moze zosta¢ wycofana w przysztosci - w takim przypadku prosimy
poinformowac Szkote pisemnie na adres Szkoty lub emailowo na office@polskaszkolaslough.org

POdPIS .oveeeeeeerece e (zgodnie z formularzem zapisowym)

Data ..cccoeevreereeeene (data wypetnienia formularza zapisowego)
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Warunki korzystania ze zgody przez Szkote

Imie i NazWisko DZIecka: .....ccoceeeeueeeieseeee e (zgodnie z formularzem zapisowym)

Panstwa obowigzkiem jest poinformowanie Szkoty, jezeli chcecie Panstwo wycofaé / zmieni¢ zgode w
dowolnym momencie (wymagana jest forma pisemna).

Uwaga — zgoda moze zostaé¢ wycofana w dowolnym momencie.

1. My, Szkota, nie bedziemy wykorzystywac petnych danych osobowych (czyli imienia i nazwiska)
zadnego Dziecka na zdjeciu fotograficznym na video, w Internecie, w naszym szkolnym prospekcie
emisyjnym lub w innych naszych drukowanych publikacjach.

2. Nie bedziemy umieszczaé osobistych adreséw e-mail lub adreséw pocztowych ani numeréw
telefonu lub faksu Dziecka badZ Rodzica/ Opiekuna Prawnego na video, w Internecie, w naszym
prospekcie szkolnym ani w innych drukowanych publikacjach.

3. Jesli wykorzystamy zdjecia danego Dziecka, nie wykorzystamy nazwiska tego Dziecka w
towarzyszgcym tekscie lub podpisie, chyba ze wyrazg Panistwo na to zgode

4. Jesli w tekscie wymienimy Dziecko, nie bedziemy w nim uzywac zdjecia tego Dziecka.

5. Mozemy dofaczac do tekstow czy publikacji zdjecia Dziecka i nauczycieli, ktére zostaty narysowane
przez Dziecko.

6. Mozemy dofaczac do tekstow czy publikacji wybrane czy nagrodzone prace Dziecka.

7. Mozemy wykorzystywac zdjecia grupowe lub klasowe lub materiaty filmowe z bardzo ogélnymi
opisami, takimi jak na przykfad: ,lekcja nauki” lub , wykonywanie ozddb choinkowych”.

8. Bedziemy wykorzystywac wyfacznie zdjecia odpowiednio ubranych Dzieci, aby zmniejszy¢ ryzyko
niewtasciwego wykorzystania takich zdjeé.

9. Jako Rodzice / Opiekunowie Prawni Dziecka zgadzamy sie, ze jesli wykonujemy zdjecia lub nagrania
video naszych Dzieci, ktére obejmujg innych Ucznidw, bedziemy wykorzystywac je wytacznie do
uzytku osobistego i rodzinnego. Rozumiemy, ze w przypadku, gdy nie uzyskano zgody od innych
Rodzicéw/ Opiekunéw Prawnych na jakiekolwiek inne wykorzystanie, naruszaliby$smy ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (RODO), gdybysmy korzystali z naszych nagran w
jakimkolwiek innym celu.

oo [ o] [y (zgodnie z formularzem zapisowym)

(DE) 7 [ (data wypetnienia formularza zapisowego)
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